LEI N° 3.343, DE 29 DE ABRIL 2013

“Dispde sobre a criacio de Fundo Rotative de
Caixa e dd outras providéncias.”

A Cémara Municipal de Santa Luzia, Estado de Minas Gerais, no

uso das suas atribuigSes legais, aprova a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado o ‘Fundo Rotativo de Caixa’ mensal, para
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento, para as seguintes Secretarias:
I — Secretaria Municipal de Fazenda e Execugiio Or¢amentéria —

valor R$2.000,00;
II — Secretaria Municipal de Governo — valor R$5.000,00;

Art. 2° O adiantamento de numerdrio tem por objetivo dar
condicOes para realizar despesas que, por sua natureza, urgéncia ou peculiaridade,
ndo possam aguardar o processamento normal.

Paragrafo unico. A forma de pagamento de despesas pelo regime

de adiantamento reger-se-a segundo normas legais vigentes.

Art. 3° O Fundo Rotativo de Caixa destinar-se-4 ao pagamento de
despesas de pequena monta, tais como:

I — Fotocopias e encadernagdes;

[T — Material de consumo em pequenas quantidades;

IIT — Pequenos servigos de consertos;

IV — Cdpia de chaves e carimbos;

V — Custas e pericias judiciais;

VI — Despesas com aquisigio de combustivel;

VII — Despesas com estacionamento;
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VIII - Contas de dgua e luz de pequenos valores;

IX — Despesas postais;

X — Despesas de alimentaco e transporte;

XI — Emolumentos de Cartorios, autenticagdes e reconhecimento de
firma;

XIT — Qutras despesas de pequena monta, que sejam de carater

inadiavel ¢ excepeional.

Art. 4°. As requisicBes de adiantamento serfio feitas através de
formulario préprio ¢ remetidas ao setor de contabilidade para seu devido
empenhamento.

§1°. O chefe do Executivo escolherd um servidor para cada
Secretaria prevista nesta lei, como responsdvel elo Fundo Rotativo de Caixa,
nomeando-o por Decreto.

§2°. O titular do Fundo Rotativo € responsavel pela prestacéio de
contas € por eventuais irregularidades relacionadas & movimentagéo e controle de
numerario colocado a sua disposigéo.

§3°. Todos os comprovantes de despesas a serem pagos com verbas
provenientes do Fundo Rotativo Municipal deverfio ser apresentadas ao Orgio

competente no prazo de 30 (dias) contados da data de sua emiss#o.

Art. 5°, Nio se fard adiantamento nos seguintes casos:

I — o responsavel nfio tenha feito a prestagio de contas no prazo
estipulado em reguiamento; '

IT — o responsavel tenha contas reprovadas;

HI — o responsavel deixe de atender notificagdes para regularizar
prestagio de contas, no prazo estipulado.

IV — para despesa ja realizada,

Art. 6° A prestaciio de contas do adiantamento serd composta de
nota fiscal, nota simplificada ou comprovantes originais para cada pagamento

efetuado, admitindo-se, em casos especiais, a nota de despesa.
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§1°. As notas e comprovantes constantes do caput deste artigo
deverdo ser emitidos sempre em nome da Prefeitura Municipal de Santa Luzia.

§2°. As notas e comprovantes de despesas nfio poderfio conter
rasuras, emendas borrSes ou valores ilegiveis.

§3°. Cabera ao setor de contabilidade a tomada de contas dos

adiantamentos.

§4°. O saldo de adiantamento ndio utilizado deverd ser recothido a

Tesouraria da Prefeitura.

Art. 7° Caso o servidor responsavel nfo faga a prestagfio de contas
da forma prevista em Lei, o setor de contabilidade devera remeter ao Departamento
de pessoal, a documentagfio necessdria para que haja a retengio em folha de
pagamento dos valores adiantados € que nfo foram apresentadas as respectivas

prestacdes de contas.

Art. 8° Esta Lei enfra em vigor na data de sua publicagdo,

revogando-se o disposto nas Leis n® 2.743/2007 e 2.966/2009.

Santa Luzia, 29 de abril de 2013.
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