PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

LEI COMPLEMENTAR N° 4.050, DE 08 DE JANEIRO DE 2019.

Altera em parte 0 Anexo II da Lei Complementar
n°® 3.809, de 10 de abril de 2017, que institui o
Plano de Carreira e Vencimentos dos servidores
da Cdmara Municipal de Santa Luzia, Estado de

Minas Gerais e da outras providéncias.

O povo do Municipio de Santa Luzia, por seus representantes votou, aprovou e

eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Altera em parte o Anexo II da Lei Complementar n° 3.809, de 10 de

abril de 2017, passando a vigorar com a seguinte redagdo:

ANEXO II

QUADRO DE PESSOAL - CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO
(Artigo 4°, II)

Jornada
08 horas por dia e 40 horas semanais
Estes cargos serdo providos por PORTARIA do Presidente da Cdmara.
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Procurador Geral ou
Subprocurador no que
for designado
relacionado a drea
juridica e parlamentar
da Camara Municipal;

- Efetuar outras
atividades  correlatas
por determinagdo do
Presidente e Chefia
imediata.

DIRETOR DE
PLANEJAMENTO,
COMPRAS,
LICITACAO E
CONTRATOS

- Planejar, orientar,
supervisionar,
assessorar, € controlar
as atividades de
compras, licitagBes e
contratos, junto a
Procuradoria da
Cémara Municipal;

- Responsabilizar-se
pela  prestagdo de
contas do Presidente no
que se refere as
aquisigdes;

— Comunicar ao
Procurador-Geral  da
Camara Municipal a
instauragdo e solugdes
dos processos
licitatdrios g de
dispensas de licitagfo,
bem como acerca da
celebragdo de
contratos,  convénios,
termos de parceria e da
publicagdo de termos
de referéncia e editais
para certames,
encaminhando as
respectivas minutas a
Procuradoria Geral;

- Propor, quando

necessario ou
conveniente, a
instaurac@o de

sindicdncia para a
apuragdio de possiveis
irregularidades nos
processos mencionados
no item anterior;

- Propor medidas
tendentes a
racionalizagdo e ao
aperfeicoamento  dos
servigos na drea de sua
competéncia;

Amplo

Ensino Médio
Completo

2.000,00
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- Executar  outras
tarefas correlatas
designadas pelo
superior imediato ou
Presidente da Cadmara.

DIRETOR
FINANCEIRO

DIRETOR DE RH

SECRETARIO
GERAL

DIRETOR DE
COMUNICACAO

- Responsabilizar-se
por toda comunicagéo
relativas ao Presidente;
- Elaborar textos para
o Presidente da Casa
Legislativa, no intuito
de instrui-lo junto aos
canais de comunicagio;
- Programar todas as
reportagens realizadas
com o Presidente da
Casa Legialtiva;
- Produzir a
comunicagio da
Camara Municipal;
- Produzir redagéo,
condensagdo, titulagdo,
interpretagdo, corregdo
ou coordenagdo de
contetdo a ser
divulgada;
- Realizar entrevista ou
reportagem;
- Coletar noticias ou
informagdes e seu
preparo para
divulgacéo;
- Organizar e conservar
o0 arquivo jornalistico e
pesquisa dos
respectivos dados para
elaboragdo de noticias;
- Realizar a
distribuicdo grafica de
texto, fotografia ou
ilustragdo de carater
jornalistico, para fins
de divulgagio;
- Participar de
comissdes, grupos de
trabalho ou de estudos,
quando designado por
seu superior
hierdrquico;
- Operar equipamentos

Amplo

Ensino Superior
Completo em
Comunicagdo Social
(Jornalismo/ Relagdo
Publica)

e Registro ativo no
seu respectivo
Conselho de Classe

2.100,00

01




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

e sistemas de
informdtica e outros,
quando autorizado e
necessario ao exercicio
das demais atividades;
- Manter organizados,
limpos e conservados
os materiais, maquinas,
equipamentos e local
de trabalho sob sua
responsabilidade;

- Responsabilizar-se

pela comunicagéo
digital da Camara
Municipal;

- Executar outras
atividades afins ao seu
cargo e setor de
trabalho, a partir das
necessidades e
demandas da drea e de
conformidade com as
orientagdes dadas pelo
Presidente ou sua
Chefia imediata.

DIRETOR DE
ALMOXARIFADO

- Responsabilizar-se
pela  Prestagio de
Contas do Presidente
no que se refere a
atividade;

- Responsabilizar-se
pelo Setor de
Almoxarifado;

- Responsdavel pela

seguranga do
almoxarifado;
- Responsdvel pela
Programacgao,

Organizagéo e Controle
de todos os materiais

que forem adquiridos
pela Cémara
Municipal, inclusive,
recebendo e
verificando a
quantidade e qualidade
das mercadorias,

registrando todos os
dados;

- Solicitar mais
mercadorias  quando
necessario;

- Examinar,
inspecionar e reportar
ao superior imediato os

Amplo
Ensino Médio
Completo €

Conhecimentos  de
Informética (Word e
Excel)

1.500,00
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defeitos dos materiais;
- Elaborar relatérios

mensais;
- Verificar inventarios
comparando as

contagens fisicas com
0s numeros existentes
no sistema de controle
do almoxarifado;

- Verificar as
divergéncias ou ajustar
0S erros;

- Determinar 0

armazenamento dos
itens de uma maneira

ordenada e

acessivel em
almoxarifados,
depositos de

ferramentas, depdsitos
de suprimentos ou
outros tipos de estoque;
- Determinar a
marcacdo dos itens
usando etiquetas ou
selos de identificagdo,
ferramentas de
marcacdo elétricas ou
outros equipamentos de
identificacdo;
- Limpar e manter
suprimentos,
ferramentas,
equipamentos € dreas
de armazenamento de
acordo com as regras
de seguranga;
- Determinar métodos
adequados de
armazenagem e de
identificagdo baseados
na rotatividade dos
materiais, meio
ambiente e
disponibilidade de
recursos fisicos;
- Registrar o uso e as
perdas de estoque ou
de equipamentos de
manuseio;
- Enviar mercadorias
para serem
consertadas;
- Manter registros
atualizados e corretos
dos estoques;

- Executar outras
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tarefas correlatas

designadas pelo
superior imediato ou
Presidente da Camara.

MOTORISTA DA
PRESIDENCIA | remeesmsmssssssmmmsssssinnins | ot [ i

Art. 2° Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, alterando em parte
0 Anexo II da Lei Complementar n® 3.809, de 10 de abril de 2017.
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