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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SANTA LUZIA

LEI N° 5.022, DE 30 JUNHO DE 2026

Altera, acresce e revoga dispositivos da Lei n® 4.2135,
de 19 de novembro de 2020, que “Dispde sobre
Diarias para cobertura de Despesas de Viagens dos
Vereadores ¢ Servidores da CAmara Municipal de

Santa Luzia-MG”.

O povo do Municipio de Santa Luzia, por seus representantes votou, aprovou e eu

sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica acrescido o seguinte art. 1°-A & Lei n° 4.215, de 19 de novembro de
2020

“Art. 1°-A. Os Vereadores e Servidores da Camara Municipal de Santa Luzia -MG,
que se deslocarem compulsoriamente, em carater eventual, transitério e em razio do servico,
para localidade diversa de sua sede ou circunscri¢fio, farfio jus a percepgdo de didria para
custeio de despesas de alimentagfio, complemento de hospedagem e locomogéo urbana.

§ 1° A autorizagdo para a concess@io de didrias dependerd de prévia demonstragéo,
pelo préprio vereador interessado ou, no caso de servidor assessor, pelo vereador a ele
vinculado, dos seguintes requisitos obrigatérios:

I - compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il ~ correlagfio entre o motivo do deslocamento e as atribui¢des do cargo ou as
atividades desempenhadas no exercicio da fungfio comissionada ou do cargo em comissfo; e

II - observar o prazo minimo de 5 (cinco) dias corridos de antecedéncia para
solicitagdo de didrias, passagens e hospedagens, contado da data prevista para o
deslocamento.

§ 2° Nas circunscricdes da Capital do Estado de Minas Gerais e Regido
Metropolitana de Belo Horizonte, serd devido o pagamento de didria somente quando o
deslocamento importar em necessidade de pernoite, devidamente justificada e comprovada,

assegurando-se, na hipdtese de o retorno 4 sede ocorrer no mesmo dia, o ressarcimento das

despesas com alimentagdo e/ou combustiveis, comprovadamente realizadas pelo beneficiario.
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§ 3° Para os efeitos desta Lei, considera-se:

I - Sede: a comarca onde o beneficiario da didria estiver em exercicio;

IT - Circunscri¢fio: a area de competéncia, ou espago geografico, dentro da qual se
estabelece os limites do exercicio de uma autoridade;

I - Pernoite: periodo compreendido entre 22 horas do dia a 6 horas do dia seguinte;

IV - Tabelas de Valores: instrumento utilizado para fixagdo dos valores das diarias e
da indenizagéo de transporte por quildmetro (Km) rodado, constante do Anexo I desta Lei.

§ 4° O nimero de diarias concedidas fica limitado a 3 (trés) por més, bem como a
concessdo de 1 (uma) passagem aérea mensal, mediante apresentagfo de formulario contendo
justificativa escrita e pormenorizada e comprovagdo da agenda oficial, a ser protocolizado
junto ao Setor Financeiro, quando se tratar de solicitagio de diaria, conforme Anexo III, ou
junto ao Setor de Compras, quando se tratar de aquisi¢fo de passagem aérea, conforme Anexo
II.

§ 5° A concessfio de didrias e a aquisi¢iio de passagens, em qualquer das hipéteses
previstas nesta Lei, ficam condicionadas a existénecia de dotagfio orcamentéria suficiente, a
disponibilidade financeira, & anuéncia do ordenador de despesa e & emissdo de parecer

juridico, quando cabivel.”

Art. 2° O caput do art. 5° da Lei n® 4.215, de 2020, passa a vigorar com a seguinte
redacéo:
“Art, 5° Os valores estabelecidos para o pagamento de didrias constam na Tabela I

de Valores do Anexo I desta Lei.

Art. 3° O art. 6° da Lei n® 4.215, de 2020, passa a vigorar com a seguinte redacio:

“Art. 6° O efetivo deslocamento do vereador ou servidor que importe em pagamento
de didrias deverd ser comprovado no prazo méximo de 07 (sete) dias, junto ao Setor
Financeiro, na forma estabelecida no art. 12-A desta Lei, sob pena de devolucdo dos valores

recebidos.

§ 1° O ressarcimento das despesas com alimentagfio e/ou combustiveis, quando ndo

ha pagamento de didria, na hipétese prevista no § 2° do art. 1°-A devera ser requerido até o dia
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20 (vinte) do més subsequente ac deslocamento, sob pena de o respectivo pagamento ficar
condicionado a disponibilidade orgamentéria e financeira.
§ 2° Prescreve em (3 (trés) meses a pretensdo de ressarcimento mencionada no § 1°

deste artigo, contado o prazo da data do deslocamento.”

Art. 4° O caput e os §§ 2° e 5° do art, 7° da Lei n® 4.215, de 2020, passam a vigorar
com a seguinte redagdo:

“Art. 7° Os formulérios de que trata § 4° do art. 1°-A (Formulario de solicitagfo de
Viagem — Anexo II e/ou Formuldrio de Solicitagdio de Didrias — Anexo III} deverdo ser
protocolizados junto a Presidéncia e/ou Procuradoria, quando se tratar de solicitagéio de diaria,
hospedagem e aquisicio de passagem aérea, cabendo a Presidéncia e/ou Procuradoria
encaminhar aos respectivos setores responsdveis a autorizagdo para a respectiva concessio,

observada a disponibilidade or¢gamentaria.

§ 2° Sempre que possivel, as diarias serdio pagas antecipadamente, mediante crédito
em conta corrente € em Unica parcela, podendo, excepcionalmente, serem pagas no decorrer
do afastamento.

§ 5° A solicitagdo de antecipag@o de didria de viagem, o controle de sua aplicago e

a respectiva prestagfio de contas sfo de responsabilidade do vereador e do servidor.

.......................................................................................................................................

Art. 5° O caput do art. 8° da Lei n° 4.215, de 2020, passa a vigorar com a seguinte
redacfio:

“Art. 8° Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo previsto, ou
crédito de valores fora das hipéteses autorizadas nesta Lei, as didrias recebidas em excesso ou
indevidamente deverfio ser restituidas, no prazo de 7 (sete) dias, com a devida justificativa,

juntamente com prestagdo de contas especifica.

.......................................................................................................................................

Art. 6° Fica acrescido o seguinte art. 12-A a Lei n® 4,215, de 2020:
“Art. 12-A. A prestacio de contas devera ser realizada perante o Setor Financeiro

referido nesta Lei, mediante a apresentagio do Relatorio de Viagem — Anexo IV e dos
3

Autenticar dgg Vér%{on'rﬁ) gttgs;éfé%%: o égg%%ﬁ%{ég%ﬂautemicidade
com o identificador 350031&%@5?) 56850 5 UPBcumento assinado digitalmente

conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SANTA LUZIA

documentos relativos a solicitagdo, no prazo de 7 (sete) dias contados do retorno da viagem,
sob pena de devolugio integral dos valores recebidos a titulo de diaria, mediante desconto em
saldrio ou subsidio, nfo sendo autorizada a concessdo de nova didria até o efetivo desconto,
caso em que o setor Financeiro comunicara a Presidéncia para ciéncia.

§ 1° Para a prestagéio de contas, o beneficidrio da diaria de viagem apresentard ao
Setor Financeiro da Cdmara o Relatério de Viagem - Anexo IV, com a declaragfio expressa do
beneficidrio de que ndo reside ou nfic tem domicilio na localidade de destino, e com
manifestagdo de aprovacgiio do relatorio pela chefia imediata, no caso de servidores.

§ 2° Todos os documentos exigidos para a prestagéo de contas, nos termos desta Lei,
deverdo ser protocolizados junto ao Setor Financeiro, mediante apresentagéo dos respectivos
originais e cdpias, ndo cabendo a devolugo de eventual saldo quando as despesas realizadas
forem inferiores ao valor da didria concedida, nem o ressarcimento de valores excedentes
quando os gastos forem superiores ao montante recebido.

§ 3° Eventual locagdo de veiculo devera ser custeada pelo proprio beneficidrio com
os valores recebidos a titulo de diaria, ndo implicando responsabilidade da Cimara Municipal
pelo pagamento de qualquer valor adicional e/ou complementar a esse titulo, nem por
quaisquer prejuizos, danos, indenizagGes, multas, sinistros ou demais obriga¢Ges decorrentes

de evento relacionado a locacdo, & posse, ao uso ou & condugdo do veiculo.”

Art. 7° O caput do art. 13 da Lei n® 4.215, de 2020, passa a vigorar com a seguinte
redagio:

“Art. 13. Fica vedado aos beneficidrios das didrias de passagens e hospedagens o
ressarcimento das despesas quando a aquisi¢io das passagens e da hospedagem for realizada
por conta prépria, devendo tais aquisi¢Ges serem processadas e pagas pelo Setor Financeiro da
Cémara Municipal, mediante cotagéo prévia pelo Setor de Compras, Planejamento, Licitagdes
e Contratos da Cadmara Municipal, ressalvada a possibilidade de aquisi¢o direta pelo
vereador, mediante utiliza¢fo do valor da diaria concedida.

....................................................................... L R Ry RN TR S R T PR PP PR P TR

Art. 8 O art. 14 da Lei n® 4.215, de 2020, passa a vigorar com a seguinte reda¢io:
“Art. 14. Compete ao Setor Financeiro receber, conferir e aprovar a prestagdo de

contas das diarias e dos ressarcimentos relacionados a cada deslocamento:
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I - ao receber a prestagio de contas, deve realizar os respectivos registros contdbeis
cabiveis;

II - a0 analisar a documentagfo, deve registrar as Didrias e a aprovagéo da prestagao
de contas que seja considerada em situagdio regular, bem como langar os ressarcimentos
devidos, no caso especifico do § 2° do art. 1°-A desta Lei; e

I1I - a0 constatar irregularidade, incluindo a ndo realizagio da prestacdo de contas no
prazo estabelecido ou da apresentagiio de prestagiio de contas de forma incompleta ou
irregular, devera informar, via e-mail ou por outro meio de forma escrita, a Presidéncia e a
Procuradoria Geral, registrando a circunstincia da pendéncia, para que esta Ultima notifique o
beneficiario para promover a regulariza¢do necesséria no prazo de 05 (cinco) dias.

Par4grafo inico. Havendo descumprimento dos dispositivos e prazos fixados nesta
Lei e, esgotada a competéncia do Setor Financeiro, toda a documentagdo pendente serd
encaminhada para a Procuradoria, que iniciard a Tomada de Contas, observando os seguintes
procedimentos:

I - ser4 estipulado ao beneficidrio da didria o mesmo prazo do caput do art. 8° desta
Lei, para solugdo da pendéncia, sob pena de devolugdo da importincia recebida;

II - nfo atendida a determinagfio do inciso I do caput deste artigo, serd aplicado o
disposto no paragrafo unico do art. 8° desta Lei, devendo a Procuradoria notificar o
beneficidrio, comunicar o fato ao Ordenador de Despesa ¢ ao Presidente da Cimara ¢
encaminhar a 4rea competente a determinagio para cumprimento do desconto em folha de

pagamento.”

Art. 9° O Anexo Unico da Lei n® 4,215, de 2020, passa a vigorar na forma do Anexo
I desta Lei.

Art. 10. Ficam acrescidos os Anexos II, III € IV 4 Lei n° 4.215, de 2020, na forma
dos Anexos II, Il e IV desta Lei.

Art. 11. Ficam revogados os seguintes dispositivos da Lei n® 4.215, de 2020:
I-art. 1°

I - § 2°do art. 5%

III - §§ 1°,4° ¢ 6° do art. 7°;

IV - art. 9°;
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V -art. 10;

VI -art. 11;
VII-art. 12; ¢
VIII - § 2°do art. 13.

Art. 12, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

dA n. 3, B i Larretra Comprica
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ANEXOI

(a que se refere o art. 9°)

“ANEXO 1
(a que se refere o inciso IV do § 3° do art. 1°-A da Lei n® 4.215, de 19 de novembro de 2020)

TABELA I - DE VALORES

BENEFICIARIOS LOCALIDADES E VALORES
MINAS GERAIS em R$ OUTROS ESTADOS E
{(Reais) CAPITAIS em R$ (Reais)
Vereadores do Municipio
R$ 450,00 R$ 1.600,00
Santa Luzia - MG.
Servidores da Cimara

Municipal de Santa Luzia - R§$ 350,00 R$ 1.000,00

MG.
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ANEXO II
(a que se refere o art. 10)

“ANEXO II
(a que se refere o § 4° do art. 1°-A da Lei n°® 4.215, de 2020)

P

FORMULARIO DE SCLICITACAO DE VIAGEM Data:
IDENTIFICACAO DO SERVIDOR |
Nome: [Eﬂatricuﬂa CMSE: i
Cargoi’FunEl?o: | - 3
_Gabinte: Tl.ocal: L
DADOS DA VIAGEM ﬂ
Destino: Quantidade de didrias: |
" — R - — A T —
T oa| HoRa | LocaL _ | oA | HORA |  1oCAL
SAIDA: | | CHEGADA: | | I
SAIDA: _ ' | CHEGADA: | N .
Data { PROGRAMACAO [
1. Dia T ' - - |
2. Dia
JUSTIFICATIVA:
DADOS BANCARIOS '
Agéncia: Conta:
Chave pix: S - i S
Observagles: - i : _

*Solicitagdio de viagem confeccionado em conformidade com a Lei Municipal n2 4.215/2020.

Santa Luzia/MG, XX de XX de XX.

Matricula:
CPF:

— Av. VI n 30, Bairro Carreirg Comprida -
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ANEXO 111
(a que se refere o art. 10)

“ANEXO 11
{a que se refere o § 4° do art. 1°-A da Lei n® 4.215, de 2020)

FORMULARIO DE SOLICITACAC DE DIARAS Data:
IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR '
_ Nome: Matricula CMSL:
Cargo/Funciio:
_Gabinte: - __Lgcal:
____DADOSDAVIAGEM ____ _
Destino: [Quantidade de didrias: |
DIA HORA LOCAL ) I DIA | HORA | LOCAL
SAIDA: | | CHEGADA: | '
SAIDA: | CHEGADA:
Data PROGRAMACAQ
1. Dia '
2. Dia

JUSTIFICATIVA:

DADOS BANCARIOS
Agéncia: Con.!_:a:m” -
Chave pix: o
Qbservacdes:

*Solicitagdo de didrias confeccionado em conformidade com a Lei Municipsl nt 4, 215/2020.

Santa Luzia/MG, XX de XX de XX.

Matricula:

CPF:
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ANEXO 1V
{a que se refere o art. 10)

“ANEXO IV

(a que se refere o capur do art. 12-A da Lei n° 4.215, de 2020)

RELATORIO DE VIAGEM Jljatai
. - o IDENTIFICACAO DO SERVIDOR
Nome: _ | Matricula CMSL:
Cargo/Funcéo:
Gabinte: - Local:
2,DADOS DA VIAGEM
Percursc: Didrias recebidas
|_para:

DIA HORA | rocaL - | DIA | HORA
saiDA | CHEGADA | '-
SAIDA: : CHEGADA: |

Data Atividades
1. Dia '
2. Dia

informagdes sobre CANCELAMENTO OU ALTERAGAO DE TRECHO:

_APassagem foi utilizada: ? SIM ? NAD
N&o sendo utilizada citar o motive:

Documentos anexados:

*Relatério de Visgem confeccionade em conformidade com a Lel Municipal n® 4.215/2020.

Santa Luzia/MG, XX de XX de XX,

Matricula:
CPF:

RS
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